СЕЛЬСКОЕ ПОСЕЛЕНИЕ «СЕЛО МАНИЛЫ»

ПЕНЖИНСКОГО МУНИЦИПАЛЬНОГО РАЙОНА КАМЧАТСКОГО КРАЯ

ПОСТАНОВЛЕНИЕ 

от  04.03.2013 г.      № 18 

Об утверждении Административного регламента 

предоставлению муниципальной услуги «Выдача 
градостроительных планов земельных участков» 

на территории сельского поселения «село Манилы» 
Пенжинского муниципального района 
В соответствии  с Градостроительным кодексом Российской Федерации от 29.12.2004 № 190-ФЗ; Федеральным законом «О введении в действие Градостроительного кодекса Российской Федерации» от 29.12.2004 № 191-ФЗ; Федеральным законом от 06.10.2003 № 131-ФЗ «Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации»; Уставом сельского поселения «село Манилы» Пенжинского муниципального района;

ПОСТАНОВЛЯЮ:

1.Утвердить Административный регламент по предоставлению муниципальной услуги «Выдача градостроительных планов земельных участков» на территории сельского поселения «село Манилы» Пенжинского муниципального района 
2.Настоящее постановление вступает в силу со дня его официального опубликования (обнародования).
Глава сельского поселения «село Манилы»                          М.А.Килик.
Приложение 

к Постановлению № 18  от 04.03.2013 г.

Административный регламент по предоставлению муниципальной

услуги « выдача градостроительных планов земельных участков».

I. ОБЩИЕ ПОЛОЖЕНИЯ
1.1 Административный регламент  администрации сельского поселения «село Манилы» Пенжинского муниципального района (далее - Регламент) по предоставлению муниципальной услуги «Выдача градостроительных планов земельных участков» (далее – муниципальная услуга) определяет порядок и условия выдачи градостроительных планов земельных участков в соответствии с Градостроительным кодексом РФ.
1.2 Заявителями для получения муниципальной услуги являются физические и юридические лица.
1.3 Информацию об услуге можно получить в администрации сельского поселения «село Манилы» Пенжинского муниципального района

 Адрес: ул. 50 лет образования СССР, д. 2,  с. Манилы, Пенжинский район, Камчатский край, 688863;

 тел. (8-415-46) 67-1-33, 67-066; E-mail: manili_koryak@mail.ru                                                               

Часы работы:
понедельник – пятница 9.00-18.00
перерыв 13.00-14.00
суббота, воскресенье выходные дни
Информация о процедуре предоставления муниципальной услуги предоставляется бесплатно.
Информирование о процедуре предоставления муниципальной услуги может осуществляться в устной и письменной форме.
Индивидуальное устное информирование по процедуре предоставления муниципальной услуги осуществляется администрацией сельского поселения «село Манилы» Пенжинского муниципального района при обращении заинтересованных лиц лично или по телефону.
Индивидуальное письменное информирование по процедуре предоставления муниципальной услуги осуществляется при обращении заинтересованных лиц путем почтовых отправлений, электронной почтой или через интернет-сайты администрации сельского поселения «село Манилы» Пенжинского муниципального района

Ответ направляется в письменном виде, электронной почтой, либо через интернет-сайт в зависимости от способа обращения заинтересованного лица или способа доставки ответа, указанного в письменном обращении заинтересованного лица, с указанием должности лица, подписавшего ответ, а также фамилии и номера телефона непосредственного исполнителя.
При индивидуальном письменном информировании ответ направляется заинтересованному лицу в течение 30 календарных дней со дня поступления запроса.
Информация о процедуре предоставления муниципальной услуги должна представляться заинтересованным лицам оперативно, быть четкой, достоверной, полной.
II. СТАНДАРТ ПРЕДОСТАВЛЕНИЯ МУНИЦИПАЛЬНОЙ УСЛУГИ. 
2.1. Наименование муниципальной услуги.
«Выдача градостроительных планов земельных участков».
2.2. Наименование  администрации предоставляющего муниципальную услугу.
2.3. Результат предоставления муниципальной услуги.
2.3.1. Выдача градостроительных планов земельных участков.
2.3.2. Отказ в выдаче градостроительных планов земельных участков. 
2.4. Срок предоставление муниципальной услуги.
2.4.1. В течение 30 дней со дня получения заявления о выдаче градостроительного плана земельного участка.
2.5. Правовые основания для предоставления муниципальной 
услуги.
- Градостроительный кодекс Российской Федерации от 29.12.2004 г. № 190-ФЗ;
- Федеральный закон от 06.10.2003 г. № 131-ФЗ «Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации». 
2.6. Перечень документов, необходимых для предоставления
муниципальной услуги.
2.6.1. Заявление (прил. № 1) с приложением следующих документов: 
- правоустанавливающие документы на земельный участок;
- кадастровый план земельного участка;
- свидетельство о регистрации права собственности на здание или жилой дом (в случае оформления градостроительного плана на реконструкцию здания или жилого дома);
- письменное согласие собственников здания или жилого дома (в случае оформления градостроительного плана на реконструкцию здания или жилого дома);
- технические условия;
- ситуационный план;
- проект планировочной организации земельного участка (для индивидуальной застройки).
2.7. Перечень оснований для отказа в приеме документов, отказа 
в предоставлении муниципальной услуги.
2.7.1 Основания для отказа в приеме документов, необходимых для предоставления услуги отсутствуют.
2.7.2 Основаниями для отказа в предоставлении муниципальной услуги по организации выдачи разрешений на строительство и осуществлению передачи указанных разрешений заинтересованным лицам являются: 
- отсутствие в заявлении обязательной к указанию информации;
- отсутствие документов, прилагаемых к заявлению о выдаче градостроительных планов, предусмотренных пунктом 2.6 настоящего регламента;
- отсутствие нормативных расстояний (противопожарных и санитарных) при размещении зданий или жилых домов на земельном участке.
2.8. Размер платы, взимаемой за предоставление муниципальной услуги.
2.8.1. Услуга предоставляется без взимания платы. 
2.9. Требования к местам предоставления муниципальной услуги.
2.9.1. Помещение, в котором предоставляется муниципальная услуга должно соответствовать следующим требованиям:
- места ожидания в очереди должны быть оборудованы стульями либо кресельными секциями;
- места для заполнения документов оборудуются стульями, столами, обеспечиваются образцами заполнения документов и письменными принадлежностями.
2.9.2. Предоставление муниципальной услуги осуществляется по адресу: с.Манилы Пенжинского района камчатского края ул.50 лет Образования СССР д.2.
2.9.3. Режим работы по приему и выдаче документов специалистами:
понедельник-четверг 9.00 – 18.00
пятница 9.00 – 16.00
перерыв 13.00 – 14.00
выходные дни: суббота, воскресенье.
2.10. Показатели доступности и качества предоставления 
муниципальной услуги.
2.10.1. Показателями доступности и качества предоставления услуги в соответствии со стандартом ее предоставления являются:
2.10.1.1. Количественные показатели:
- количество взаимодействий заявителя с должностными лицами при предоставлении муниципальной услуги;
- время ожидания услуги;
- режим работы;
- место расположения;
- количество документов, требуемых для оказания муниципальной услуги;
- соблюдение сроков предоставления муниципальной услуги;
- количество обоснованных жалоб.
2.10.1.2. Качественные показатели:
- правдивость (достоверность) информации о предоставляемых услугах;
- возможность получения информации о муниципальной услуге через различные каналы, в том числе с использованием информационно-телекоммуникационных технологий;
- простота и ясность изложения информационных и инструктивных документов;
- культура обслуживания (вежливость, эстетичность);
- качество результатов труда сотрудников (профессиональное мастерство)
